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Rekenaartoepassingstegnologie

Praktiese Assesseringstaak — Selfstudiegids vir die doen van die PAT
Wat is die PAT?

Die PAT is ‘n projek waarmee jy jou inligtingshestuursvaardighede, met behulp van die gebruik van die
toepassingspakkette wat jy bestudeer het, gaan demonstreer deur ‘n saak te ondersoek en ‘n verslag te skryf
waarin jy jou bevindinge aanbied, aanbevelings maak of idees voorstel.

Dit is ‘n enkele, aaneenlopende projek wat in fases gedoen word. Elke fase bou op ‘n vorige fase en ‘n
daaropvolgende fase lig ‘n vorige fase toe. Die taak wat in die eerste fase gedefinieer word, is die taak wat
met die finale projek voltooi word.

Die PAT gebruik ‘n gestruktureerde proses deur beginsels te gebruik wat jou sal help om gefokus te bly. Dit
vat al die vaardighede wat in Rekenaartoepassingstegnologie geleer is, saam. Die PAT vereis van jou om al
hierdie vaardighede op ‘n geintegreerde wyse toe te pas.

Oorsig oor die PAT:

] Fase 1

Definieer die taak
Stel wrae wat jou na die
regte inligting en data wat

jyVvir jou ondersoek gaan
Fase 1 benodig, sal lei
Vind, kry toegang tot,

versamel en evalueer die
inligting

PAT Proses

L Fase 2
P Fase 3

Gebruik die inligting
en data

Beplan die ondersoek
en verslag

Verwerk en analiseer
inligting en data

Gebruik die inligting en
data

Voeg alles saam

Skryf die verslag

Bied jou bevindinge en
aanbevelings aan

Kopiereg voorbehou




Rekenaartoepassingstegnologie

PAT 2010

Voorbereiding vir die PAT

Waar om te begin en wat om eerste te doen — dinkskrumsessie

Lees die scen

ario

Skryf die inligting wat gegee is en vereis word, neer

Skryf jou aanvanklike gedagtes neer

Identifiseer ‘n moontlike onderwerp/fokusarea binne die scenario
Skryf moontlike subonderwerpe neer

Het jy ‘n duidelike oorsig?

Seenatia

Inligting in die
R Wyt is die probleem? SCENnatin

Sknf sleutelnotas rakende
die onderwerp en ondesoek,
5005 deur die taakf scenario
vereis ward, neer

geges

Watis die
probleem?

Wat moet ek
ondersoek?

Wat moet die
eindpraduk
wees?

Moantlike sub-
Aanvanklike onderwerpe
gedagtes

Analise
" Moortike sub-onder...

Waaran omtrent daarvan
hou ek?

Wat interesseer my?

Wat weet ek daaramtrent?

Sub-
anderwerpe?
@

Reikwydte?

onderwerpe?

onderwerpe?

Doenbaar?

- Oorweeg of jy in staat sal wees om dit te doen:

Reikwyd

te?

i Biesluit

Skryf jou anderwerp of
fokusarea neer

Skryf moontlike idees /
sub-onderwerpe hinne
die ondenaerp of
fokusarea neer

Salek'n
sighlad kan
gehruik?

Salek'n
databasis kan
gehruik?
Gr11&12)

Te wyd: Jy gaan probleme ondervind aangaande wat om in te sluit, sal te veel inligting moet
hanteer, mag dalk nie in staat wees om betyds te voltooi nie
Verklein die omvang deur slegs op een of ‘'n paar beperkte aspekte te fokus

Te nou: Die kans is dat jy nie genoeg gaan vind om oor te skryf om die bladsye te vul of ‘n
sinvolle verslag aan te bied nie

Inligting

?

Sal jy in staat wees om die inligting wat jy gaan nodig kry te vind, wanneer jy in ag neem watter
bronne tot jou beskikking is?

Is dit doenbaar?

Sal jy in staat wees om ‘n sighlad (Graad 10 — 12) en ‘n databasis (Graad 11 en 12) te gebruik?

Selfevaluering

Kontroleer jou besluit met die inligting wat hierbo verskaf is

Kopiereg voorbehou
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Kontrolepunt

Vra een of twee van jou maats om jou onderwerp (scenario) en idees na te gaan
Vra ook jou onderwyser om hierna te kyk.

J Vra een of twee van jou klasmaats
QM jou ¥oargename ondenrverp en
idees nate gaan
Wra jou onderwyser am jou
yoorgenome onderwerp en idees
nate gaan

Maak my onderwerp
enidee sin? Magegaan deur:

I5 dit doenbaar?

e Mazk my onderseerp enidee sin? ..

|5 die reikwydte hanteerhaar?

|5 daar genoed inligting beskikhaar?

Sal ek inlinting kan kry om te manipuleer Wiat kort?

en data orn te venwerk? Watis nie duidelik nie?
Sal ek in staatwees om al die pakkette

wat vareis ward, te gebruik?

Sterkpunte
Waarvan hou
Y Watis
duidelik?

Berei die léerstruktuur voor
- Skep gidse en subgidse om toepaslike dokumente en bewyse in te stoor

- Benoem die hoofgids deur jou van en naam te gebruik

- Skep 'n subgids vir elke fase

(SRR orpicsFiet
) Fasel
) Fasez
) Fase3

- Skep meer subgidse binne elke gids soos nodig om jou dokumente in te stoor

Kopiereg voorbehou
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Beplanning — begin om dokumente vir Fase 1 voor te berei
Co—
i l_@

e H
ey

Yandag se

Take wat gedoen moet

word tot en metwoltoaing:

Faze 1 Sperdatum:

Taakdefinisie

Wrae

Bronne

Yind, kry toegang tat
en versamel
inligting Yoltooi teen:
Gaan am met
inligting

Evalueer inligting
Yersamel bewyse
Dienin

Fase 1
Taakdefinisie

- Beskryfin jou eie woorde wat gedoen moet word deur in ag te neem wat die probleem is wat jy moet
ondesoek en waaroor jou ondersoek sal gaan, deur met die frase: Ek gaan... te begin

Ek gaan...

Cndersoek...

Wat el moet Wat? - Watis die probleem en
doen wiaaroor sal die onderzoek gaan®?

Hoe?

Gereedskap

Wiat gaan ek aanhied? Hoe? Aan

wyie

Wat gaan die finale produk wees?

Jy moetwys dat jy seker is van die

taak wat jy moet verrig

mMoenie enige oplossing of enige
aanbeveling hier gee nie
(dit wward in die finale verslag in
Fase 3 gedoem
Jy moet eers andersaek instel am
die oplossing te vind of
aanbevelings te maak
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Hoofvraag:

- Skryf jou hoofvraag neer deur die essensie en fokus van jou ondersoek te bepaal en dit in vraagvorm om
te skakel:

z

‘) it moet die leser

L] Skryf jou presies vertel waaroor

hoofiraag neer iou ondersoek gaan

handel en waarap jv sal
fokus

Dt rmaet jou daarvan
weerhiolu om verlore te
raak of die pad hyster te
raak wanneer jy die
ander wrae vra

Hou dit eenvoudig en
duidelilk

Faktore om in ag te nesm
wanneer iy jou hoofvraag
formuleer:

Salp in staatwees om ditte
ondersoek?

Is die reilwsyedte hanteerbaar?
Fan ditin die beskikbare tyvd
gedoen woard?

Sal jyin staatwees om dit met die
bronne waartoe jy toegang het te
doen 7

Let Wel: Doen liewer iets eenvoudigs en doen dit reg, eerder as om oorboord te gaan.

Kontrolepunt

Vra een of twee van jou maats om jou taakdefinisie en jou hoofvraag na te gaan
Vra ook jou onderwyser om daarna te kyk.

'f Wra een of twee van jou klasmaats
arm joud taakdefinisie en hoofvraag
na te gaan
YWra jou ondenayser arm jou
taakdefinisie en hoofiraan na te
gaan

Maak my taakdefinisie
en hoofiraag sin?
Wiz hulle duidelike
rigting aan?

agegaan deur;

30 % Maak my taakdefinizie en hoofyraag...

Sal die leserverstaan wat ek gaan
doen?
Starkpunte Sal die Iedsf;arversotaan presies
- wiaaroor dit gaan’
Wj?;r;‘?:t ?SDU |5 die reikwydte hanteerhaar? A;Enahiii?efe
duidelik? Sal ek in stastwees om hierdie te
ondersoek?
Sal ek in stastwees om inligting en
data wir hierdie ondersoek te vind?

Wiat kort?
Watis nie duidelik
nie?
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Identifiseer die hoofpunte

- Kyk na jou aanvanklike dinkskrum
- Bepaal die sub-onderwerpe wat jy gaan aanspreek

Sub-anderwerp
Sub-ondenwerp

P

Taalk
Hoofvraan

Sub-onderwerp
Sub-onderswerp

Sub-ondenwerp

AL Sub-onderwwerp

Hierdie sub-ondermverpe
kan later jou opskritte in
jou fnale wverslag word

Faktore om in ag te neem
wanneer jy jou opskrite / suhb-
onderwerpe identifiseer:
Hou hierdie verband met my
taakdefinisie en my hoofvraag?
Salek in staatwees om dit te
ondersoek?

Moet ek dalk die aantal suh-
onderwerpe verminder?
Salek in staatwees am inliating
te vind wanneer ek die bronne
waardoe ektoegandg hetin ag
negm?

Jou hoofvraag en sub-onderwerpe behoort jou te verhoed om om verlore te raak of die
pad byster te raak wanneer jy inligting soek

Kopiereg voorbehou
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Opstel van vrae

- Skryf vrae wat jou sal help om jou ondersoek te doen, neer
= Jy kan vrae onder elke sub-onderwerp neerskryf of
= sommer net vrae neerskryf en dit later onder elke sub-onderwerp rangskik
= Jy mag selfs ‘n nuwe sub-onderwerp/opskrif op hierdie stadium identifiseer wanneer jy jou vrae
neerskryf of vind dat van die sub-onderwerpe/opskrifte nie gaan werk nie
- Probeer om vrae te vra wat met die volgende frases begin:

Viak 1: Vrae wat uitdruklik deur feite beantwoord kan word, bv. vrae wat begin met woorde soos Wat?
Wanneer? Waar? Hoe? Hoeveel? ens.

Viak 2: Vrae wat jou sal help om te ondersoek, ontdek, bevraagteken, bv. vrae wat begin met woorde soos
Hoekom? Hoe? ens.

Viak 3: Vrae wat jou sal help om aanpassings te maak, wysigings aan te bring of voorspellings te maak, bv.
vrae wat begin met woorde soos As? Wat as? ens.

Vliak 4: Vrae wat jou sal help om ‘n oordeel te vel, te kritiseer, te hersien of om betekenis van een of ander
aard te vind, bv. vrae wat met woorde begin soos Sal dit beter wees as? Watter aanbeveling? Hoe kan
ek bepaal?, Wat sal die beste manier wees? ens.

Rasionaal vir vrae

Toon vir elke vraag aan hoe die antwoord op die vraag jou sal help in jou ondersoek deur geskikte inligting
en data vir verwerking te vind—- m.a.w. moenie net enige vraag byvoeg nie, maak seker dat jy dit sal
nodig kry vir jou ondersoek

Sub-onderwerp Wrae
ﬁ Wrae ﬁ
Sub-onderwerp /

Rasionaal
Rasionaal wir die wra
wir die wra van vrae
WaN Yrae Taak
Hoofvraag
Rasionaal
vir die wra
Yan ¥rag Sub-ohderaerp \ras
Sub-onderwerp
/ Rasionaal
Sub-ondermwerp vir die wra
Varn vrae
¢ Wrae
Rasionaal
Wrae hehoort: Al
R . vrao vir die wra - —
Jau te help am inligting te vind wat sal Bl Rasionaal vir die vra van vras
] Warn ¥rae
help om die hoofvraag te beantwoord

et derbalwe die taak te waltooi Grondige I;Bde waarorm die vraag
Denke te stimuleer Qevra wior

Die ondersoek te fokus en te IOk () CleRIEmNS WeEE?
Ma watter inligting sal dit my 127
struldureer Sal dit iy help arn die inligting en
Jou toe te laat om moontlikhede te wneln infigting
R data te vind wat ek nodig het?

Jou te help om nuwe ken_nis te hou Faktore om in ag te neem
Jouweerhou om langs die pad verlore Wanneer jy Wrae va:
te raak Sal die vrae my help om die
inligting wat ek nodig het te vind?
Kwaliteit van die wrae - reflektear
my vrae verskillende viakke van
dink?
Sal die wrae my genoeq inligting of
data gee om te verwerk en die
taak te voltooi?
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Bronne

- ldentifiseer ‘n moontlike bron vir elke vraag
- Neem die verskillende bronne / gereedskap in ag:

E4 I clig baek In die ek

e
Die antwoord op hierdie ==

tipe vraag is in die hoek en Inligtingsondersoek X% Inligtingzondersoek

friaklik am te vind. Dig antwoord is in die teks,

rmaar jy sal waarskynlik
verskillende stukkies inligting
byrmekaar moet sitom die
antwoord te kry

Opnamer
vraelys

%% Opname ! vraelys

Die antwoord 18 daarin

am inligting van B Irternet
verskillende menge te EEEQ : : :
verzarmel Inligting benodig Die antwoord is ap die
{Waar sal ek inligting vind Internet | Internet, maar jy sal
waarskynlik verskillende

O my vrae te P
heantwoord?) stukkies inligting
bymekaar moet sit am die

antwoord te kny

Encarta voer
X Encarta onderhoude
met mense

Die antwooard kan gevind .
wiard in elek‘troniesge Persoonlike o | Woer onderhouds met ...
Bhiarg Geimpliseerde

ensiklopedied, maar jy sal kenni P . Ander manse mag die
I [ Persaonlike ervarn ennis xR Geimpliseerde kennis L
waarskynlik verskillende 4 antwoorde hé en jy moet

stukkies inligting Die antwaord is nie in die teks nie. Die antwoord op hierdie tipe hulle ondervra
bymekaar moet sit om die Dit sal nodig wees om ju eie wraag is nie in die teks nie. Jy sal
antwaord te kry ervaring en aanvoeling te gebruik rmoet dink aorwat jy delees het

o die vrasg te antwoord, om die antwoard te wind.

Nota aangaande opnames/vraelyste en onderhoude

Jy gaan ook ‘n opname/vraelys nodig hé of miskien jy wil graag ‘n onderhoud voer
Jy gaan nodig hé om vrae op te stel vir jou vraelys/opname of jou onderhoud

Onthou:

- Geslote’ vrae is beter vir ‘n vraelys/opname, bv. vrae met slegs een antwoord of waar mense ‘n antwoord
kan kies vanaf ‘n lys wat voorsien word- oop-einde vrae is soms moeilik om te ontleed
Probeer om ‘n proeflopie te doen voordat jy ‘n opname maak sodat jy kan seker wees dit kan ontleed word
(berekeninge, grafieke, ens.)
Jy sal moet besluit watter vrae om tydens die onderhoud te vra en hoe jy hierdie antwoorde gaan gebruik.
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Jy behoort nou

te besluit het op jou sub-onderwerpe

vrae te hé vir elke sub-onderwerp

redes te hé oor waarom jy die vrae vra

‘n moontlke bron vir elke vraag te kon identifiseer

reeds vrae vir jou vraelys / opname / onderhoud op te gestel het

jou vraelys / opnamevorm te geskep het

gereed te wees om die bronne te raadpleeg en die inligting wat jy nodig het te vind

Rasionaal
wit Wt van
vraag

Rasionaal
Wil Wra wan
LIEETY

Sub-ondenwerp Wrae
Sub-onderwerp -”j

Moaptlike Maoaptlike
bromne [ bro dneki
P no%l‘iag;en S\rrsste
hodig om vrae te Taak
beantwoord & heantyoord
Hoofvraag

Rasionaal Sub-onderwyerp
Wil w3 van Sub-onderwer YWrae
yraag .

Rasionaal

Sub-onderwerp virv\;;aa\;an Maopntlike
bromne f
gereddskap
/ nodig o vrae te

Mochtiike heankyoord
hrofne f
gereddskap
nodig om vrae te
heantyvoord

= Rasionaal .
IRIEREL Moohtlike

wraag bromne §
gereddskap

nodig om vrae te
hea

nord

Faktore om in ag te neem wanneer
iv bronne [ gereedskap bepaal:
Het ek 'n opnametraelys nodig?
Watter vrae sal ekin die vraelys !

aphamevarm inslruit ? Sal ek in staat

wees am hierdie inligting the
wermwerk? 3al dit aan my 'n antwoord
werskal of 'n neiging/patroon toon?

Sal dit nodig wees om anderhoude

met mense te voer am party
antwoorde te kry'? Watter vrae sal ek
hulle vra? Hoe =al ek hierdie
antwoorde gehruik?

Sal ek nodig hé om die Internet te
gehruik? Hoe sal ek my soektog
Uitvoer?

Iz die bron hetroubaar?
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Jy kan die volgende tabel gebruik om dit wat jy tot dusver gedoen het, neer te skryf:

Sub-onderwerp Vlak Rasionaal Moontlike bron
(Hoekom het ek (Waar sal ek die
hierdie vraag gevra?) | inligting kry?)

Kontrolepunt

Vra een of twee van jou maats om jou vrae, redes en bronne na te gaan
Vra ook jou onderwyser om daarna te kyk

v

Yra een of twee van jou kKlasmaats om
die vrae, redes en bronne na te gaan en
jou'n paaryrae daaroor te vra
Wra jou andertyser omdie wrae, redes
enh branne na te gaan en jou 'n paar
yrae daaroarte vra

Maak myvrae sin?

Redes?
Bronne? agegaan deur:

XIS hiask my vrae Sin?...

Sal rry wrae my lei na die inligting en Wiat kart?
data wat ek nodig het vir rmy Watis nie duidelik
ondersnek? hig?
Moet ek sommige vrae herformuleer? Areas om te
Sterkpunte hMoet ek vrae byvaeg? ontwikhel
Wiaatvan hou Moet ek vrae uithaal?
¥ Watis Dek dit alle aspekte wat ek wil
duidelik? aanspraak?
Werstaan jy die rede waarom die
yraag gevra word?
|= ditwaarskynlik dat ek die inligting
in die geidentifiseerde bran sal kry?
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Vind, kry toegang tot en versamel inligting

- Gebruik strategieé van vorige stappe om inligting te vind, toegang daartoe te verkry en versamel die
inligting en data wat jy gaan nodig kry, bv.
= Handig vraelyste / opnamevoms uit en versamel na voltooing
= Voer onderhoude
= Gebruik die Internet en ander bronne en versamel toepaslike inligting — maak aantekeninge
Stoor dokumente en bewyse elektronies in die Fase 1 Iéergids wat jy geskep het

Saan met die
inligting om

¥

@g®

Lees, lees,
lees. ..

Bepaal...

Maak notas,
apsammings

Bepaal watter inliating
is relevant - =al die
wrae heantwoord en
weatter is irrelevant of

nie toepaslik nie

1
Bepaal watter
inliating
demanipulear en
wverwerk moet
wrdrd

Wiatter data kan
verwerk word na
betekeniswvalle
inligting*?
Hoe kan dit
aangebied word?

Sal die inligting die
legkaart valtooi f die
antwoorde
woarsien®

ruisvernys die
datafinligtng met
die vrae

Kopiereg voorbehou

Gaan met die ...

Bewaar detail van alle
bibliografiese inligting
om te gebruilk
wanneer v jou finale
varslad saamstel

=z

-~

Watter inligting kan
ek kambineear of
werwerk arm ey
kennis en insig te

gee?

Kruisverwys o .

Ileuretikette
Kammentaar
werhelder (Highighh
Hiperskakels
Boekmerke
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Evalueer bronne

Kontroleer dat die inligting betroubaar is

Evalueer die bronne

Skryf vir die verskillende bronne neer hoe jy sal bepaal of die inligting betroubaar en van goeie kwaliteit is,
bv. kyk na akkuraatheid, gesaghebbendheid, objektiwiteit, tydigheid en dekking.

Hoe
goedis
die
inligting?

Kan d|e bron
wertroy word?

2R ARk

I= dit Akkuraatheid
akkuraat?

el el izl #|%  Gesaghebbe...
anders

geverifieer Wiie het die inligting
o geskryf?
Iz dit 'n kundige?
Wat kan jy uit die
LIRL aflei?

Gesaghebbendheid

sl Chjekti..

|5 daar enige
vooroordee|?
Iz ditiemand se
opinie?
Kommersiéle
inligting?
#|~ Tydigheid

Iz die inligting op
datum?

Maak dit saak as
dit nie is nig*?

2% Dekking

Hoe goed dek
dit die
onderwerp?

Dekking
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Kontrolepunt

Kontroleer of jy alles gedoen het wat vereis word voordat jy jou dokument vir Fase 1 inhandig.
Vra ook ‘n maat om dit na te gaan.

Taak Self Maat Kommentaar
Taakdefinisie?
Maak sin?
Volgens scenario?
Hoofvraag?
Maak sin?
Gefokus?
Rig ondersoek?
Sub-onderwerpe?
Vrae

Genoeg?

Volgens opskriffondewerp?

Benoem volgens viak?

Rede?

Moontlike bron?
Bronne en inligting

Geévalueer?

Bibliografiese inligting?

Beantwoord vrae?

Verskeidenheid?
Gereedskap bv. vraelys/opnamevorm
Bewyse

Beskikbaar?

Hiperskakels/ Kruisverwys?
Léerstruktuur?

Goed georganiseerd?

Handig in
Finaliseer jou dokument wat vir Fase 1 ingehandig moet word

Jy kan jou tabel uitbrei om vir al die inligting voorsiening te maak:

Opskrif / Vraag Vlak Rasionaal | Moontlike Is hierdie Bewyse van
sub- (Hoekom | bron inligting inligting
onderwerp het ek die | (Waar sal ek | betroubaar? | (Hiperskakel,
vraag die inligting Gee skermafdruk,
motivering verwysing, ens)
en bibliografiese
inligting

Voeg ‘n skermafdruk van jou léerstruktuur in
Voorsien ‘n lys van bewyse.
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Beplanning / oorsig Fases 2
- Verkry ‘n duidelike oorsig van die volgende stap in die proses asook die sperdatums

P

Yandag se
datum:

Take wat gedoen moet
wiord tot en metvoltooing

Sperdaturm:

A Faze 2

Gebruik die inligting
Beplan watter inligting
gehruik gaan word
Beplan hoe dit gebruik w’

fgaan word Yioltooi teen:
Beplan die werslag
Skep die sighlad en
verwerk data

Skep databasis en
verwerk inlinting
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Fase 2
Gebruik inligting — Beplan die verslag

- Skep ‘n raamwerk om aan te toon hoe jy die inligting en data in jou verslag gaan gebruik
Watter opskrifte en sub-opskrifte gaan jy gebruik? Verwys na sub-onderwerpe in fase 1.
Hoe en waar gaan jy die antwoorde op die vrae gebruik?
Hoe gaan jy die verskillende pakkette integreer?
Watter bewyse gaan jy gebruik om jou bevindinge en aanbevelings te ondersteun?
Hoe gaan jy die bewyse gebruik?
Wat gaan die volgorde wees?

\Watter inligting,

data en hewyse

het jouverslag
nodig?

ylak van detail en
ondertoan te bepaal.

B Gehoar B
0m te weet vir wie jy Onderwerp
sk, help am jou
woordkeuse, volgorde, g‘
Y _-31"'-\
AT
w

Sk . | %) Wat is die volgorde wan die inlig...
i ] ne
1 o ryf aly Dink aan jou gehoor. Yir wig skt

iw? Wat maoet hulle eerstens weet?
Gehoor Tweedens? Derdens?

| [ Irlictiny Iz daar enige spesifieke of lagiese
volgorde waarin die inligting
|

e

Yiaarvan moet die
leser eerste van
kennis neem?
Dit kan

Inleidirg agtergrondinligting, Watis die
doel, ens. wees wolgorde van
l dig inligting?

X[ Liggaam
Liggaanm Watter hesprekings
moet hier kom?
Opskrifte en Sub-

opskrite?

aangebied moet word?

% Gevaolgtrekking

Aanbevelings

Gevolgtrekkin
g g MNuwe idees [ kennis
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- Beplan elke seksie en elke paragraaf

Headmg 2
Hoofopskif { gl

{ Heading I}

Kopiereg voorbehou

]

Onderwerp 1
{ Heading 2}

Cmderwerp 2
{ Heading 2}

Cinderarerp 3
{Heading 2}

!

¢

Sub-onderzerp
{ Heading 3}

Sub-ondenzerp
{ Heading 3}

'

Sub-ondereerp
{ Heading 3}

Gevolgirekldng
{Heading 2
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Verslagbuitelyn
Hoofopskrif {Heading 1}
2. Inleiding {Heading 2}
Stel doel, gee oorsig / agtergrond, gee konteks van verslag
Liggam
Paragrawe
Onderwerp 1 {Heading 2}

Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier
Ondersteunende bewyse kom hier, bv. grafiek

Onderwerp 2 {Heading 2}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier
Ondersteunende bewyse kom hier, bv. navraag

Sub-onderwerp {Heading 3}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier

Sub-onderwerp {Heading 3}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier
Ondersteunende bewyse kom hier, bv. tabel

Onderwerp 3 {Heading 2}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier
Ondersteunende bewyse kom hier, bv. grafiek

Sub-onderwerp {Heading 3}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier

4.  Gevolgtrekking {Heading 2}

Bevindinge, aanbevelings

Kontrolepunt
Vra een of twee van jou maats om jou beplanning na te gaan
Vra ook jou onderwyser om daarna te kyk

'I “ra een of bwee van jou klasmaats
arm jou beplanning na te gaan en
jou 'n paarvrae daaroor te vra
ra een of twee van jou klasmaats
arm jou beplanning na te gaan en
jou 'n paarvrae daaroor te vra

Het ek my verslag
goed beplan?
organisasie envloai?
Inligting?

Bewyse?

x| =) Het ek my werslag goed beplan? ...

Opskrifte ¥ sub-ondenwerpe?
Iz die inligting goed georganiseard?
Sterkpunte |5 die wloei logies?
Waaréan hau Sal die beplande inligting die vrae
Iy? Wat is beantwoord?
duidelik? Sal die inligting rmy hoof wraag
heantwoord?
Sal die hewyse my inligting
werduidelik of onderstuen? Dit
duideliker maak?

Kopiereg voorbehou

agegaan deur:

Wiat kart?
Wat iz nie duidelik nie?
Areas om te ontwikkel?
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Gebruik inligting — Verwerk en analiseer inligting en data

Skep sigblad

Sleutel data vanaf die vraelys/opname in, dra data wat op ander plek ingesamel is, oor
Gebruik funksies en formules om data te verwerk tot betekenisvolle inligting — om te help om die vrae te
beantwoord en jou bevindinge te ondersteun

Maak opsommings

Skep sinvolle grafieke — om te help om vrae te beantwoord en jou bevindinge/aanbevelings te ondersteun

Skep databasis

- Sleutel in, dra oor of voer inligting ingesamel in
- Skep sinvolle navrae — om te help om die vrae te beantwoord en jou bevindinge/aanbevelings te ondersteun
- Skep sinvolle verslae — om te help om vrae te beantwoord en jou bevindinge/aanbevelings te ondersteun

Giebiruik

inligting en

data

|

)

-
&

Manipuleear

Gebruik funksies en
foarmules in 'n sigblad
om herekeninge te
doen.

Maak opsommings,
skep grafieke, ens.
om neigings of
patrone te hepaal.

Bereken

Kopiereg voorbehou

ondersoek

Wind die
stukkies
van die
legkaart

Onttrek
inlinting
Cnttrek inligting

Gehbruik navrae en
verslae in databasis
om toepaslike
inligting te aonttrek
Sorteer en groepeear
O neigings en

Verander in
bruikbare
inligting

\

patrane te identifiseear
Kk wer

jouwrae en die sleutel
om jou haoferaag te
beantwoord

e
Wind die
kuur

Werkry nuwe

e

aak 'n
gevalgtrekking

kennis en
insig

Maak 'n gevolgtrek...

Wat sé dit alles wir my?
Watter 'starie’ ontvau
hier?
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Kontrolepunt

Vra een of twee van jou maats om jou verwerking en ontleding na te gaan
Vra ook jou onderwyser om dit na te gaan

J Yra een of twee van jou klasmaats
ot hou verwerking en analise nate
gaan en jou 'npaarvrae higroor te
wra
Yra jou ondemwyser om hou
vemwarking en analise na te gaan
en jou 'n paarvrae hieroor te vra

Sal my werwerking en analise
antwoorde en
ondersteunende bewyse

verskaf? agegaan deur;
Sal dit my help om
gevolgtrekkings en
aanbevelings te maak?

% "Zal my vervwerking en analise antwoorde en onderste. .

Sinblad: Wat kort?

Is die sigblad maklik om te interpretear? Watis nie duidelik
Sterkpunte Is die berekeninge karrak? nie?

Vaarvan hou Is die berekeninge betekenisvol? Areas om te

1y Wiat is Is sommige berekeninge onnodig? antwikkel
duidelik? Moet daar meer berekeninge gedoen word om

antwoorde te verskaf of my bevindinge te

ondersteun?

Wity die verwarking neigings en patrone uit?

Is die inligting toepaslik opgesom?

Sal sommige resultate beter in 'n arafiek voorgestel

kan ward?

Databasis:

Iz die databasis maklik om te [ees en te

interpretear?

Is die nawrae betekenisvol?

Iz die werslae betekeniswal?

Kan ek neigings identifiseer of patrane raaksien?

Sal die navrae en verslae antwoorde vaorsien of my

hevindinge ondersteun?

Kopiereg voorbehou
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Kontrolepunt

Kontroleer of jy alles wat vereis word gedoen het voordat jy jou dokument vir Fase 2 inhandig. Vra ook ‘n maat
om dit na te gaan.

Taak Self | Maat | Kommentaar
Beplanning
Elke seksie?
Inleiding
Liggaam
Gevolgtrekking
Opskrifte / Sub-opskrifte?
Paragrawe?
Sleutelnotas rakende wat in elke
paragraaf sal wees?
Hoe vrae geantwoord sal word?
Hoe pakkette gebruik sal word?
Waar die ondersteunende inligting geplaas sal
word?
Organisasie?
Analise
Sigblad
Berekeninge (formules en funksies)?
Grafieke?
Maklik om te interpreteer?
Betekenisvol?
Voorsien antwoorde?
Maklik om te lees en te interpreteer?
Databasis
Ontwerp?
Tabel — aantal rekords?
Navrae?
Verslae?
Berekeninge?
Betekenisvol?
Voorsien antwoorde?

Handig in:

Beplanningsdokument met die verslagraamwerk en inligting
= oor hoe jy beplan om die inligting te gebruik

= waar jy beplan om dit te gebruik

= hoe dit georganiseer gaan word

Voltooide sighlad saam met die elektroniese |éers waar jy die inligting en data verwerk en ontleed het
Voltooide databassis saam met elektroniese |€ers waar jy inligting en data ontleed het

Kopiereg voorbehou
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Beplanning / oorsig Fase 3

i '

| — 4
Yandag se
datum:

——

\

1-_——l

Take wat gedoen moet Sperdatum:
wiard tot en metvaltooing

Al Fasze 3

Yoeg alles saam 1/

Sknyfverslan

Berei aanhieding voor
(opsioneel vir Graad
1m

——— Yaoltooi teen:

Kopiereg voorbehou
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Fase 3: Gebruik inligting — Voeg alles saam, voltooi die legkaart

- Gebruik jou woordverwerker om die verslag te finaliseer
- Gebruik die raamwerk en skep die verslag deur gebruik te maak van die inligting, data en ondersteunende
bewyse van vorige fases.

B “erslag

Gebruik jou raarmwerk van die
vorige fase

Gehruik jou notas van fase 1
Gerbuik jou verwerking en
analise van fase 2

Flaas alles in dieselfde valgarde
=005 injod raamwerk

Die werslag is die resultaat'van
jou ondersoek

Dit moaet 'n professionele
woarkoms en gevoel hé - geen
taal- en spelfoute nie

Qpskrif

KR Inleicding

Stel jou anderwerpr
ondersoek hekend
aan die leser
Moenie detail ges
nie - ditwolg in die
liggaam

Lig jou
probleemstelling
en hoofvraag uit

#m) Gewolgtrekking

Dit is die finale
akoorde van die lied
Sarm jou bevindinge
en aanhevelings of
weat jy uit die
andersoek geleer het,
op

Die gevalgtrekking
moet al die bevindinge
saanmmat en 'n uitslag
hied

Kopiereg voorbehou

leidin

|

g

Agergrand

Spreek
andersoek
aan

|

1

Gebruik
opskrifte en
paragrawe

!

'

oorsig

Ondersteun
met bevyse
en bevindinge

Y

lgtrekking

Gea
probleem
WERK

{

Sam
haofpunte ap

Y

Mazk
aanbevelings
fstel ides
woar

Fakatore om in ag te hegm wanneer jy jouverslag

Inligting of materiaal maet nie vanafwehhlaaie of enige
ander plek gekapiéer word nie - dit maoet hemwverk, vanwark,
Grafieke moet 'n subtitel hé - hierdie subtitel moet nie 'n

Wanneear prente gebruikoword, moet jy daarna vanuit die
teks vermnys - dit moetjou teks andersteun, moet dit

saamstel:

of geanaliseer word
Grafieke, navrae maet in jou verslag verweef word

'storie"wees nie maar is die 'opskrf vir 'n heald

andersins nie gebruik nie
Bladsynomimers word vereis - weral wanneer jy 'n
inhoudsopgawe het
Gaan die formatering wan opkrifte, ens. na

Lys met
YERAYSINGS

B Liggaam

Die hespreking wan jou
ondersoek

Faragrawe ander elke apskrif of
sub-opskrif - paragrawe moet
hestaan uit sinne wat verband
haou met 'n enkele saak ofterna
Sknyf die eerste paragraaf oor
die eerste sub-ondenwearp wan
jou raarerk

Yerbind die bevindinge, idees
en bhewyse met paragrawe,
wisuele ohjekte (grafika soos
grafieke), navrae, verslae, ens.
Gee meerinligting rakende die
sub-onderwerp en ondersteun
dit met bewyse versamel -
gemanipuleer, verwerk en
neanaliseer

Onthiou am alle geleende
materiaal, idees, ens. aante
haal.

Herhaal vir ander sub-
anderwerpe

Maak seker dat jou sub-
onderwerpe en paragrawe
vanhaf een na die ander vloei
sodat die leser maklik kan
verstaan

Yaoltooi die legkaart
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Berei die aanbieding voor

Berei ‘n opsomming van die verslag voor of skep ‘n aanbieding rakende enige verwante saak

@
:. ‘, S :
@ [ J

Skyfiestruktuur

Lettertipe

pom— G,

/ Aanhieding ’,l

[

R

Agtergrond

rafieke

Spelling en
taal

Gevolgtrekking

Kopiereg voorbehou

][5 Raatnwerke

Gee in jou eerste of tweede skyfies 'n
raarmwerk van jou aanbieding

Yolg die volgorde wan jou raanmwerk vir
die res van jou aanbieding

Flaas slegs hoofpunte in die
raarmwerksyfie - debruik die titels van
elke skyfie a5 hoofpunte

Bl Skyfigstruktuur

Gebruik 1 - 2 skyfies per minuut vir jou
aanbieding

Sknyf in puntvarm, nie valledige sinne
hie

Sluit 4 - 5 punte per skfie in

Wertry 'n vloed van waoaorde: Gebrulik
slegs sleutelwoord en - frases

| Lettertipe

Gehruik ten minste 'n 18-punt lettertipe
Gehruik verskillende groottes lettertipes
wir hoofpunte en sekondére punte
Gehruik 'n standaard lettertipe soos
Arial of Times Mew Roman

Gehruik slegs hoofletters wanneer
nodig - ditis moeilik om te lees

AL Kleur

Gebruik 'n kleur vir jou teks wat skerp
kontrasteer met die agtergrond -bv.
blou teks op wit agtergrond

Gebruik kleur om die logika van jou
struktuur te versterk - by. ligte blou
titel en donkehlou teks

Gebruik kleur om 'n puntte
beklemtoon - maar gebruik dit
spaarsamig

| Agtergrond

Gehruik 'n agtergrond wat aantreklik
dog eervoudig is

Gerbuik ligte agtergrond

Gehruik dieselfde agtergrond
konsekwent regdeur jou aanhieding

[l Grafieke

Gebruik grafieke eerder as nettahelle

en woaarde

Ciata in grafieke is makliker om te
werstaan & te onthou as rou data
Patrone is makliker om te wisualiseer
in grafiekformaat

Voorsien grafieke altyd van 'n opskrif

| Speling en taal

Proeflees jou skyfies vir spelfoute,

woorde wat herhaal word, taalfoute wat

v kon gemaak het

A Gevolatrekking

Gebruik 'n gevolgtrekking-skeyfie om die
hoofpunte van die aanbieding op te som

en stel aksie voor of maak 'n
aanheveling

Moenie...

J
E{EIFi)

Animasie Oorhoord

gehbruik wat gaan met

steurend is nie animasie
nie

-

vartoon
een punt
op 'n slag

X% Wertoon een pun...

Sal help om gehoor te
laat kansentreer op wat
jir 58

Salverhoed dat aehoar
woardit lees

Sal jou help am jou
aanbieding gefokus te
hou




Rekenaartoepassingstegnologie PAT 2010

Kontrolepunt

Kontroleer of jy alles wat vereis word gedoen het voordat jy jou dokument vir Fase 3 inhandig. Vra ook ‘n maat
om dit na te gaan.

Taak Self Maat | Kommentaar
Titelblad?
Inhoudsopgawe?
Inleiding
Konteks van die ondersoek?
Duidelike oorsig?
Liggaam
Opskrifte en sub-opskrifte?
Organisasie:
Volgorde?
Ondersteunende bewyse?
Eenheid? Verwante inligting saam?
Samehang?
Geen duplisering?
Nuwe kennis en insig?
Grafieke / Grafika
Ondersteun teks?
Korrek geplaas?
Subtitels?
Gevolgtrekking
Hoofpunte?
Aanbeveling?
Bladsynommers?
Integrering tussen pakkette?
Verwysings?
APA of Harvard metode?
Aanbieding?
Leeshaar?
Goeie smaak? / geskik vir teikengehoor?
Nie te besig nie?
Raamwerke gebruik?
Skyfiestruktuur?
Titelskyfie?
Menu of inhoudsopgawe?
Inleiding?
Liggaam?
Gevolgtrekking/bevindings?
Lettertipe?
Inlynstelling / style?
Kleur?
Agtergrond?
Grafieke / Grafika/ Prente?
Multimedia effekte?
Aksieknoppies / hiperskakels / hotspots?
Integrering?
Oorgange / animasie?
Spelling en taal?

Kopiereg voorbehou
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Handig in
1. Jou finale verslag wat die volgende bevat
= Inleiding
= Liggaam/Paragrawe wat die taak en die bevindinge/oplossing bespreek en grafika/beelde,
tabelle, grafieke, navrae, verslae insluit wat in fase 2 geskep is om die aanbevelings of
bevindinge te ondersteun

= Gevolgtrekking — gee die oplossing/maak ‘n voorstel/bied jou bevindinge/idée aan
Die verslag moet die volgende insluit:
= Titelblad
= Inhoudsopgawe
= Inleiding
2. Jou aanbieding

‘n Opsomming van die verslag/bevindings/aanbevelings of ‘n visuele voorstelling rakende enige verwante saak
deur gebruik te maak van die vierde pakket wat jy bestudeer het

Kopiereg voorbehou
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